
UZAKTAN EĞİTİM BAHAR DÖNEMİ  
SINAV UYGULAMA REHBERİ 

 
Sevgili Öğrenciler,  

 
2019-2020 Eğitim-Öğretim Yılı Uzaktan Eğitim Bahar Dönemi sınavları, online 

(çevrim içi) olarak uygulanacaktır. Sınavlar sırasında ve sonrasında yapmanız gerekenler, 
ortaya çıkabilecek sorunlar karşısında alabileceğiniz önlemler konusunda ihtiyacınız olan 
bilgiler, aşağıdaki bilgilendirme metninde sunulmaktadır. Bu metni DİKKATLE okumanız, 
sınavlarınızı sağlıklı bir şekilde tamamlamanız ve yaşanabilecek sorunların önüne 
geçebilmeniz açısından önem arz etmektedir.  
 

1. SINAVLARLA İLGİLİ GENEL BİLGİLER 
 

a) Tüm sınavlar, TEST veya AÇIK UÇLU olmak üzere online (çevrim içi) olarak 
uygulanacaktır. 

b) Online (çevrim içi) sınavlar, şeffaf ve denetlenebilir olması açısından kayıt altına 
alınarak arşivlenecektir.  

c) Sınavın, TEST veya AÇIK UÇLU olup olmayacağı, dersin öğretim elamanı 
tarafından belirlenecek ve derse kayıtlı öğrencilere e-posta adresleri vasıtasıyla 
duyurulacaktır.  

ç) Üniversitemiz öğrencilerinin tamamına ad_soyad@tarsus.edu.tr e-posta adresi 
tanımlanmıştır. Öğrenciler, sadece bu e-posta adresleri ile sınava giriş 
yapabilecektir; söz konusu e-posta adresi (ad_soyad@tarsus.edu.tr) haricindeki 
herhangi bir e-posta adresi ile sınava GİRİLMESİ MÜMKÜN 
OLMAYACAKTIR. Yaşanması olası risklerin tespit edilmesi ve ortadan 
kaldırılması amacıyla sınavdan önce ad_soyad@tarsus.edu.tr e-posta adresine 
giriş yapılarak öğretim elemanlarının ilettiği tüm deneme sınavlarına katılımın 
sağlanması gerekmektedir. Öğrencilerin, e-posta adresi ve ilgili konularda yaşadığı 
sorunlarla ilgili olarak Öğrenci İşleri veya Bilgi İşlem Daire Başkanlığıyla 
iletişime geçmesi gerekmektedir.       

d) Sınavlara, internet bağlantısı olan akıllı CEP TELEFONU, TABLET, DİZÜSTÜ 
VEYA MASAÜSTÜ BİLGİSAYAR cihazlarından biri ile katılım 
sağlanabilecektir.    

e) İnternet bağlantısı, akıllı telefon veya bilgisayar imkânı olmayan ve Tarsus’ta 
ikamet eden öğrenciler, Üniversitemizin internet ve bilgisayar imkânlarını 
kullanabilecektir.  

f) Tarsus dışında ikamet edip internet, akıllı telefon veya bilgisayar imkânı 
bulunmayan öğrenciler, ikamet ettikleri il veya ilçedeki üniversitelerin bu maksatla 
kullanıma sundukları internet ve bilgisayar imkânlarından yararlanabileceklerdir.    

g) İkamet ettiği il veya ilçede üniversite birimi bulunmayan öğrenciler, ikamet ettiği 
il veya ilçedeki Milli Eğitim Müdürlüğü veya diğer kamu kurum ve kuruluşlarının 
imkânlarından yararlanabilecektir. 

ğ) İnternet, akıllı telefon veya bilgisayar imkânı olmayan öğrencilerin, sınavdan önce, 
internet veya bilgisayar imkânlarından yaralanmak istedikleri bilgisini, ilgili 
birime şahsen başvurarak iletmeleri gerekmektedir. Öğrencilerin, söz konusu 
başvuru neticesinde herhangi bir olumsuz durumla karşılaşmaları hâlinde, Öğrenci 
İşleri veya Bilgi İşlem Daire Başkanlığıyla iletişime geçmeleri gerekmektedir.       

h) Tüm öğrencilerin, sınav öncesinde, telefonlarını gelen aramalara karşı engellemesi 
veya gelen aramaları başka bir telefona yönlendirmesi zorunludur.  



ı) Sınavda kullanılacak cihazın (akıllı telefon, tablet, bilgisayar vb.), sınav sırasında 
şarjının bitmemesi için gerekli önlemlerin alınması zorunludur.   

i) Sınavın kesintiye uğramaması için yeterli düzeyde internet kullanım hakkının 
(kota) bulunması garanti altına alınmalıdır.  

j) Sınav anında yaşanması muhtemel teknik sorunlar (cep telefonu, tablet veya 
bilgisayarın donması, internet kesintisi gibi), sınav süresi içerisinde, paniğe 
kapılmadan çözülmeye çalışılmalıdır. Yeniden bağlanmaya çalışmak, bağlantıyı 
veya cihazı kapatıp açmak gibi yöntemler sonucunda sorunun çözülememesi 
durumunda, öğrencilerin sınav sonrası, kayıtlı bulundukları bölüm/programa 
ad_soyad@tarsus.edu.tr adresinden e-posta yazarak yaşanan sorunu iletmeleri 
gerekmektedir. Söz konusu başvurular, ilgili kurullar tarafından değerlendirilerek 
karara bağlanacaktır.     

k) Sınav sonuçlarına yönelik İTİRAZ talepleri, ad_soyad@tarsus.edu.tr adresi 
kullanılarak, kayıtlı bulunulan bölüme/programa, sınav sonucunun Öğrenci Bilgi 
Sistemi’nden ilan edilmesini takip eden beş gün içinde yapılabilecektir. 

l) Öğrencilerin, sınavlar sırasında kendilerini dış ortamdan izole etmeleri 
gerekmektedir. Dış ortamdan izole olunmaması nedeniyle ortaya çıkacak sorunlar 
ve yaşanacak olumsuzluklardan öğrenci sorumludur.  
 

2. TEST SINAVLARI HAKKINDA  
 

a) TEST sınavları, Google Form aracılığıyla yapılacaktır. Sınav sorularının yer 
aldığı formun bağlantı adresi, dersin öğretim elemanı tarafından öğrencilerin 
ad_soyad@tarsus.edu.tr e-posta adresine sınav saatinden hemen önce 
gönderilecektir. Öğrencilerin, sınav saatinden önce ad_soyad@tarsus.edu.tr e-
posta adreslerine giriş yapmaları ve cihazlarında bulunan diğer hesaplarını (e-
postalarını) kapatmaları gerekmektedir.  

b) Sınav saatini üç dakika geçmesine rağmen soruların ad_soyad@tarsus.edu.tr e-
posta adresine gelmemesi durumunda bağlantı sayfasının öğrenci tarafından 
yenilenmesi,  bu işlem neticesinde hâlen gelmemesi durumunda ise Öğrenci İşleri 
veya Bilgi İşlem Daire Başkanlığıyla iletişime geçilmesi gerekmektedir.            

c) Birçok ders için, öğretim elemanları tarafından deneme sınavları yapılacaktır. Bu 
deneme sınavları, sınav anında yaşanabilecek sorunların önceden tespit edilmesini 
sağlamanın yanı sıra öğrenciye online (çevrim içi) sınav deneyimi kazandırma 
gayesi taşımaktadır.  

ç) Sınav süresi, ilgili sınavın içeriğine göre öğretim elemanı tarafından belirlenecek 
ve sınav anında öğrencilere duyurulacaktır.  

d) Sınavını tamamlayan öğrenci, cevapladığı (doldurduğu) sınav formunu, öğretim 
elemanına, “Gönder” düğmesini kullanarak (tıklayarak) sistem üzerinden 
iletecektir.   

 
3. AÇIK UÇLI SINAVLAR HAKKINDA 

 
a) Açık uçlu sınavlar, Google Meet uygulaması aracılığıyla kamera önünde 

gerçekleştirilecektir.  Bu nedenle öğrencilerin, açık uçlu sınavlara, kamerası olan 
bir cihaz ile girmeleri gerekmektedir. 

b) Google Meet aracılığıyla gerçekleştirilecek açık uçlu sınav uygulaması sırasında 
öğrenciler, kullandıkları cihazın (cep telefonu, tablet veya bilgisayar) kamerasını 
açık tutmak ve kamera önünde bulunmak zorundadırlar. Bu nedenle öğrencilerin, 
sınav öncesinde, sınavda kullanacakları cihazın kamerasının çalışıp çalışmadığını 



kontrol etmeleri ve kamera tarafından görünür bir pozisyonda yerlerini 
ayarlamaları gerekmektedir.  

c) Açık uçlu sınavlarda öğrenciler, sınavlarını bitiş zamanından önce tamamlasalar 
dahi, sınav süresince sistemde kalmak ve sınav pozisyonlarını korumak 
zorundadırlar. Öğrencilerin, öğretim elemanı tarafından belirlenen sınav süresince, 
kullandıkları cihazın kamerasını açık tutmaları, kamera önünde bulunmaları ve 
sistemden çıkmamaları gerekmektedir.  

ç) Sınav tamamlandığında öğrencinin, cevap kâğıdını sisteme yüklemede sorun 
yaşaması hâlinde, durumu dersin öğretim elemanına iletip vakit kaybetmeden 
cevap kâğıdını e-posta yoluyla öğretim elemanının e-posta adresine göndermesi 
gerekmektedir. Öğretim elemanlarının e-posta adresleri, Üniversitemiz web 
sitesinde ilan edilmektedir. 

d) Açık uçlu sınava giren öğrenciler, cevap kâğıtlarına ad, soyad ve öğrenci 
numaralarını yazmak ve cevap kâğıdına imza atmak zorundadır.  

 
4. SINAVLARDA UYULMASI GEREKEN KURALLAR 
a) Öğrenciler; kopya çekmemek, kimseyle konuşmamak, sınav sorularını başkalarıyla 

paylaşmamak gibi, sınavlarla ilgili tüm etik kurallara uymak zorundadır.   
b) Sınav sırasında veya sonrasında, kopya çektiği veya çekmeye teşebbüs ettiği tespit 

edilen öğrenciler hakkında yasal işlem yapılacaktır.  
c) Sınav sonrasında öğrencilerin cevap kâğıtları karşılaştırıldığında, sınavın olağan 

akışına uymayan bir durumla karşılaşılması hâlinde, ilgili öğrenciler hakkında 
inceleme, duruma göre soruşturma başlatılacaktır.  

 
 
 
 

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

E-Posta: bilgiislem@tarsus.edu.tr 

Telefon: +90(324) 600 00 33 Dahili: 88060-88061-88062 

 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

E-Posta: ogrencidestek@tarsus.edu.tr 

Telefon: +90(324) 600 00 33 

Dahili: 88017-88031-88032-88036-88037-88041 

 


